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Reglemente for Samhallsbyggnadsnamnden i Lessebo
kommun

Samhillsbyggnadsnamndens uppgifter

Allmdant om ndmndens uppgifter
1 § Samhallsbyggnadsndmnden forvaltar kommunala fastigheter och anldggningar.

Namnden skall ansvara for drift och skotsel av kommunens fastigheter, gator och vagar,
gronytor och allminna platser, idrotts- och fritidsanldggningar, campingplatser och
skogsfastigheter. Nimnden ansvarar ocksa for kommunens markreserv inklusive
kommunens skogar.

Samhaillsbyggnadsndmnden skall aven ansvara for drift av VA-anlaggningar.

Samhillsbyggnadsnamnden skall genomféra kommunens exploateringar.
Samhillsbyggnadsndmnden ska budgetera medel for nybyggnads-, underhalls-, reparations-
och ombyggnadsprojekt av kommunala fastigheter och anlaggningar.

Samhaillsbyggnadsndmnden ansvarar ocksa for kommunens uppgifter kring detaljplanering i
enlighet med PBL. Vidare ir nimnden namngivningsorgan for kvarters- och gatunamn, samt
ansvarar for kommunens MBK-verksamhet (Matning, Berdkning, Kartframstillning) och
kommunens uppgifter enligt lagen om lagenhetsregister.

Samhillsbyggnadsnamnden ansvarar for de trafikuppgifter som avses i1 §ilagen (1978:234)
om namnder for vissa trafikfragor samt bostadsanpassning enligt lag (2018:222) om
bostadsanpassningsbidrag.

Namnden ansvarar ocksa for klimat-, energi- och miljofrdgor for kommunen.

Delegering fran fullmdktige

2 § Foljande har delegerats fran fullmaktige till nAmnden:

e Upphandla entreprenad enligt upphandlingsreglementet och inom den ekonomiska
ram kommunfullméktige beviljat medel.

e Besluta och faststilla taxor och avgifter av ringa betydelse inom namndens
verksamhetsomrade.

e Utarrendera, uthyra eller annars upplata mark- och fastigheter som tillhor
kommunen.

¢ Administrera kop/forsaljning av mark och fastigheter efter beslut i kommunstyrelsen.

Ovriga uppgifter

3 § Namnden har ocksa foljande 6vriga uppgifter:



¢ Information till allmdnheten om den egna verksamheten.
e Deltai medborgardialoger.

e Ansvara for arkiv i enlighet med Samhallsbyggnadsndmndens arkivplan och Lessebo
kommuns arkivreglemente, till dess att material 6verlamnas till slutarkiv.

e Pi uppdrag av kommunens myndighetsndmnd, bista med forvaltningsresurser for
myndighetsnamndens uppdrag.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

4 § Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller annan
forfattning. De ska folja det fullméktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat
sarskilt beslut — har bestamt att namnden ska fullgora, samt verka for att faststallda mal
uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

5 § Samhallsbyggnadsnamnden ska efter varje tertial och verksamhetséar, lamna rapport 6ver
verksamhet och ekonomi till kommunfullmaktige.

Arsprognos gors efter tertial 1 och 2 och i det fall prognosen visar ett negativt prognostiserat
utfall jamfort med arsbudgeten sa ska nimnden uppritta en handlingsplan for att beskriva de
atgiarder som ska vidtas for att uppnéa en budget i balans. Handlingsplanen ska presenteras
for kommunstyrelsen senast nistkommande kommunstyrelsesammantriade, om inte
sarskilda skal foreligger.

Organisation inom verksamhetsomradet

6 § Samhallsbyggnadsforvaltningen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och
andamalsenlig med hansyn till av fullméaktige faststillda mal och styrning samt lagar och
andra forfattningar for verksamheten.

Samhaillsbyggnadsndmndens forvaltningsorgan ar samhallsbyggnadsforvaltningen.
Samhallsbyggnadschefen ar chef for forvaltningen.

Personalansvar

7 § Samhallsbyggnadsnidmnden ar anstallningsmyndighet for personal vid sin forvaltning
med undantag for forvaltningschef som anstills av kommunchef.
Samhillsbyggnadsndmnden har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljéfragor inom
sitt verksamhetsomrade med undantag av de fragor som anges i 9 § i kommunstyrelsens
reglemente.

Personuppgiftsansvar

8 § Samhallsbyggnadsnamnden ar personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet.

Samhallsbyggnadsnamnden ska utse dataskyddsombud.



Samhallsbyggnadsnamndens arbetsordning

Sammansittning

9 § Samhallsbyggnadsnamnden bestér av 9 ledaméter och 9 ersattare.

Sammantrdadena
Tidpunkt
10 § Samhillsbyggnadsnamnden sammantriader pa dag och tid som nimnden bestimmer.

Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av naimndens ledamoter begar det eller
om ordforanden anser att det behovs. En begidran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mojligt, samradda med vice ordféranden om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stélla in ett ssmmantrade eller andra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrattas om beslutet.

Kallelse

11 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till sammantriade ska den som varit ledamot i
namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika 1ang
tjanstgoringstid ska den till ldern aldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen skall vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantrédet.
Kallelsen skall tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far
narvara vid sammantradet senast 5 dagar fore sammantradesdagen. Kallelse ska ske
elektroniskt om det inte ar olampligt.

Kallelse bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestimmer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan skall bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelsen ske inom annan tid eller pa annat sétt.

Offentliga sammantraden

12 § Samhaillsbyggnadsnamnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga
sammantraden far inte hallas i drenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det
forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.



Sammantridde pa distans

13 § Namnden far, om sarskilda skél foreligger, sammantriada med ledaméter narvarande pa
distans. Sddant sammantride far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid
och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen
ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller
ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska i forvig anmaéla detta till nimndens kansli.
Ordforanden avgor om narvaro far ske pa distans.

Niamnden far bestimma vad som niarmare ska gilla om deltagande pa distans i nimnden.

Narvaroratt

14 § Kommunstyrelsens ordférande och vice ordférande har ritt att narvara vid namndernas
sammantriaden och delta i 6verldggningarna. Namnd far darutéver medge ledamot av
styrelsen denna ritt. Den fortroendevalde har i den utstrackning ndmnden beslutar ritt att fa
sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far naimnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersittare i naimnden
att nirvara vid sammantride med nimnden for att liimna upplysningar. Aven anstilld i
kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden beslutar det, far den
som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutover bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

Kommunchef har narvaro- och yttranderitt i samtliga namnder.

Ordféranden

15 § Det aligger ordforanden

1. att leda namndens arbete och sammantraden,

2, kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglemente,

3. infér sammantridena se till att &rendena som ska behandlas i nimnden vid behov ar
beredda,

4. se till att fairdigberedda drenden snarast behandlas i namnden,

5. bevaka att nimndens beslut verkstalls.

Presidium
16 § Namndens presidium ska besta av ordférande och vice ordférande.

Viceordforanden ska bitrdda ordforanden i uppgiften att planera och leda sammantradet i
den man ordféranden anser att det behovs.



Ersattare for ordforanden och vice ordférande

17 § Om varken ordforanden eller vice ordforande kan delta i ett helt sammantrade eller en
del av ett sammantride, fir nimnden utse en annan ledamot som ersittare for dessa. Tills
valet forrattats, fullgors ordforandens uppgifter av den som varit ledamot i nimnden langst
tid. Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av den
aldste av dem.

Motsvarande géller om ordféranden eller vice ordférande inte kan fullgora sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattaren ska fullgora samtliga ordférandens/ovriga presidiets
uppgifter.

Forhinder

18 § En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av

ett sammantrade, ska snarast anmala detta till sin gruppledare eller till den gruppen utser,
som har att kalla ersittare. Anmailan skall ocksa delges namndsekreteraren eller
motsvarande.

Det som hir sagts om ledamot giller dven ersittare som redan kallats att tjanstgora.

Ersdttares tjinstgoring

19 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett pagaende
sammantrade har ratt att tjinstgora 4ven om en ersattare tritt i ledamotens stille.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullméaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestimd, kallas ersidttarna i den ordning de
tagits upp i fullméaktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad
till protokollet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har foretrade oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersittarens
tjanstgoring, far dock en ersittare som instiller sig under pagaende sammantrade trada in i
stillet for en ersattare som kommer langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjdnstgoring

20 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende
far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en ging avbrutit tjinstgéringen under ett ssmmantrade pa grund av annat
hinder an jav, far ater tjinstgora om ersattarens intrade har paverkat det etablerade
majoritetsforhéllandet mellan partierna.



Yrkanden

21 § Nar namnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordforanden igenom de
yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordforanden befaster genomgéangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande dndras eller l4ggas till, om inte nimnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta
det skriftligt.

Deltagande i beslut

22 § En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden
fattar det med acklamation.

Reservation

23 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler vid
omedelbar justering.

Justering av protokoll
24 § Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot.

Niamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Undertecknande av handlingar

25 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnden skall undertecknas av
ordforanden eller vid forfall f6r denne av vice ordférande och kontrasigneras av anstilld som
namnden bestammer.

I 6vrigt bestimmer ndmnden vem som skall underteckna handlingar.

Utskott

26 § Inom samhallsbyggnadsnamnden ska finnas ett arbetsutskott med 3 ledamoter och 3
ersattare.

Inom arbetsutskottet véljer nimnden for den tid nimnden beslutar en ordférande och en
vice ordforande.



Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skil ar forhindrad att fullgéra
sitt uppdrag for langre tid far namnden utse en annan ledamot i utskottet att som ersattare
for ordforanden fullgora dennes uppgifter.

Ersittare ska narvara vid utskottets ssmmantrdden endast om ledamot &r forhindrad att
tjanstgora. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av namnden vid valet bestimda
ordningen. Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt
val, ska fyllnadsval snarast forrattas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som utskottet bestaimmer. Kallelsen ska vara skriftlig
och innehélla uppgift om tid och plats for sammantradet samt uppgift om de drenden som
ska behandlas. Utskottet far handlagga drenden bara nar mer an hélften av ledamoterna ar
narvarande. Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Arbetsutskottet
§ 2 Arbetsutskottet skall bereda drenden till samhallsbyggnadsndmnden.

Om &rende ar av sddan karaktar att behandling i utskott inte hinns med kan arendet avgoras
utan beredning i utskott.

Ovrigt
§ 28 Delegering av beslutanderitten inom namndens forvaltningsomrade beslutas av

namnden och aterfinns i delegationsforteckningen.

Beslut som fattas med stod av delegation skall anmalas till nAmnden, som bestimmer i vilken
ordning detta skall ske.

§ 29 Handlingar som inkommer till nAmnden och som ej ar av ringa betydelse, skall genast
diarieforas. I diariet antecknas dagen, da drende eller handling inkommit, det beslut som
fattats, dagen harfor och dagen for beslutets expediering.



